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INFORME MES DE MARZO
Contrato de Prestacion de Servicios ESAP-PS-033-TOL-2025
Yudi Natalia Velasquez Trujillo
Fecha de inicio del contrato 06/02/2025
Fecha de terminacion del contrato 05/12/2025

OBJETIVO DEL CONTRATO: Contratar servicios técnicos para apoyo a la gestion
en el desarrollo de los procesos académicos y administrativos de los programas de
formacion y extension en el lugar de desarrollo de AMBALEMA de la ESAP Territorial
Tolima.

Obligacién 1

Realizar seguimiento a la programaciéon académica del programa de pregrado
en administracién publica territorial APT y posgrados, desarrollo de sesiones
de clase, apoyo logistico, acompanamiento a docentes y actividades
planeadas en coordinaciéon con los diferentes CETAP.

Durante el mes de marzo se realizé el debido seguimiento de la programacién
académica, con el objetivo de identificar las asignaturas que dieron inicio durante el
mes de marzo, garantizando que los profesores y estudiantes estuvieran informados
del inicio de sus respectivas clases, contactandolos via WhatsApp, correo
electronico, y telefonica. para indicarles el inicio de las clases en modalidad
sincrénica y presencial, indicandoles el lugar para el desarrollo de las clases
presenciales e indicandoles el enlace de acceso y creacion del aula teams para
debido desarrollo de clases sincronicas.
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7(6-10) 8(2-6) 1(26)
14{6-10) 152-6) 7(6-10) 8(2-6)
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Matematicas | HECTOR FABIO AMAYA DIAZ 26(6-10)
1(6-10) 2(8-12) 10505
8(6-10) 9(8-12) 1610) 1226)
Fundamentos de economia|HUMBERTO GONZALEZ 15(2-6) 12(6-10)
publica SAAVEDRA 28(6-10) 29(2-6)
1(6-10)2(8-12)
JOHN HUMBERTO MORENO 8(6-10) 9(8-12)
Geografia fisicay REINA 15(6-10) 16(8-12)
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OSCAR GERMAN MONTALVO ;:(F’m) e
LONDORO (6-10) 23(8-12) 5(6-10) 6(8-12)
Fundamentos sociolégicos 29(6-10) 30(8-12)

e Soporte de envio del inicio de clase y link de acceso para el desarrollo de la
misma al docente HUMBERTO GONZALEZ SAAVEDRA (Asignatura:
Fundamentos de economia publica, inicio el 1 de marzo).
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% Docente Humberto Gonzalez FUNDAMENTOS DE ECONOM(A PUBLICA Q

(% Docente Humberto Gonzalez FUNDAMENTOS DE ECONOMIA PUBLICA usa
5 en chats nuev

una duracién precleterminada para los mensajes tempor:

mensajes nuevos desapareceran de este chat después de 90 dias de haber si
enviados, a menos que se use la apcién para

la duracién predeterminada que desees.
Buen dia profesor Humberto, cémo estas. ;.50

Te habla yudi Natalia Velasquez, coordinadora del CETAP Ambalema
11:04 am.

Llamada
%% Devuelve llamadas con la aplicacién para
Windows.

212 pm. @

Saludo Respetada Natalia, Aprecio su Llamada . Espero Contar con su

Apoyo .. Tengo el Maxima Interés de Realizar una Excelente Clase. 3,

Docente Humberto Gonzalez FUNDAMENTOS DE ECONOMIA PUBLICA

(=

+ @ |Esmbe un mensaje

e Soporte de envio del inicio de clase y link de acceso para el desarrollo de la
misma al docente OSCAR GERMAN MONTALVO LONDONO (Asignatura:
Fundamentos socioldgicos, inicio el 15 de marzo).
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@ Docente Oscar German Montalvo Londofio FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS Q

10/3/2025

@ Los mensajes estan cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera de este chat, ni
siquiera WhatsApp, puede leerlos ni escucharlos. Haz dic para obtener més
informacion.

Hola Profesor, buena tarde ¢ .
Te habla Yudi Natalia velasquez, coordinadora del CETAP Ambalema

£:06 pm.
Profe para recordarte el inicio de la asignatura el 15 de Marzo de 6 pm a 10

pm. Al correo te comparti el listado de los estudios y el link de acceso para
la clase sincrénica.

640 pm.
Llamada
2 2
Devuelve llamadas con la aplicacién para
Windows.

6:42 pm.

21/3/2025

&

—|— @ Escribe un mensaje

e REPORTE (1 DE MARZO MATEMATICAS )2 PM A6 PM

Coord CETAP 20251 i Coord CETAP 20251

Cetap Chaparral

(=

e REPORTE (1 MARZO FUNDAMENTOS DE ECONOMIA PUBLICA) 6 PM A 10 PM
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Coord CETAP 20251

e REPORTE (2 DE MARZO FUNDAMENTOS DE ECONOMIA PUBLICA) 8 AM A 12 MD

Coord CETAP 20251

Diaz. asignatura Matemaiicas | sin novedad.

+ @ sobeunmense \l/ + @ sobeunnensi
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¢ REPORTE (8 MARZO MATEMATICAS |)2 PM A 6 PM
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e REPORTE (8 DE MARZO FUNDAMENTOS DE ECONOMIA PUBLICA) 6 PM A10 PM

Coord CETAP 20251 X g Coord CETAP 20251
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e REPORTE (14 DE MARZO MATEMATICAS I)6 PM A 10 PM

Coord CETAP 20251

Q i Coord CETAP 20251

X Femando: Buznas noches compafieros co I fem a
XSEN
.
o=
¢ -8
.
™ x = .
& x
Buena tarde, inica CE| lema, con el
docente Humberto Gt wedra, asignatura
Fundamentos de Economia Publica. -
+ 6 U + 6 m d
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¢ REPORTE (15 DE MARZO FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS) 6 PM A 10 PM

Q Q

e REPORTE (16 DE MARZO FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS) 8 AMA 12 MD

i e 2t Q Coord CETAP 20251 Q

Buenas tardes, finaiza jornada en el
CETAP- Ambalema, con el docente:
Oscar German Montaivo. Londofic
asignatura Fundamentos
Sociologicos. Sin novedad.

+ @5 s | B .
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e REPORTE (22 DE MARZO FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS) 6 PM A 10 PM

Coord CETAP 20251

B Q

de febrero de 2025 de (6 10 PM). sin novedades

Buena noche. inica jomada en el CETAP
AMBALEMA, con e docente Oscar German
Montalvo Londoio, asignatura Fundamentos
Sodologicos.

CETAP 20251

Buena noche, finaliza jomada CETAP AMBALEMA, con el docente Oscar
German Montaivo LondoRo, asignatura Fundamentos Sociologicos.

oera dlses sin novedad especal .

Fresno reports derre de I3 jomada académica del

e REPORTE (23 DE MARZO FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS) 8 AMA 12 MD

Coord CETAP 20251

© Q

Cetap Natagaima, primer semestre, clase de
Historia de la Administracion Péblica. docente

Jairo Marin
b <
Buen dia. inica jornada en el CETAP- Ambalema
«con el docente Oscar German Montaivo Londofic,
asignatura Fundamentos SoGiologicos. 4,
+ @ |escribeun menssje
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Buena tarde. finaliza jornada en el CETAP-

AMBALEMA, con el docente Oscar German

Montalvo Londofio, asignatura Fundamentos
Sociologicos. —
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e REPORTE (28 de marzo FUNDAMENTOS DE ECONOMIA PUBLICA) 6 PM A10 PM

Coord CETAP 20251 .
. Q i Coord CETAP 20251

Q

3 MENSAJES NO LEIDOS.

= e

e REPORTE (29 DE MARZO FUNDAMENTOS DE ECONOMONIA PUBLICA) 2 PM A6 PM

Coord CETAP 20251 Q i Coord CETAP 20251 Q

e ot

e Cumplido de comisién docente Oscar German Montalvo Londofo
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" FORMATO CODIGO: GF-FO-031
(1) CERTIFICADO CUMPLIMIENTO DE [VERSIBN: 1
LI COMISION
Bk g PROCEDIMIENTO DE VIATICOS/
Abstsernlie Phin GASTOS DE DESPLAZAMIENTO | FECHA: 28/05/2024
GF-PT-008

LA SUSCRITA COORDINADORA DEL CETAP AMBALEMA

CERTIFICA:

Que el sefior (a) OSCAR GERMAN MONTALVD LDMDGﬁD, identificado con
la cédula de ciudadania No. 19.309.005, DOCENTE HORA CATEDRA, cumplio
con la comision de servicio autorizado mediante Resolucion/SIIF Nacion (25625
de 21 de Marzo de 2025), a la ciudad de Ambalema, durante los dias (22 y 23
de Marzo de 2025), con el objeto asistir a (Desarrollar la asignatura
Fundamentos sociologicos del programa APT en el municipio de Ambalema de
la ESAP Territorial Tolima del 22032025 al 23032025)

El transporte de ida vy regreso hacia Ambalema Tolima, fue unipersonal y se
paga al momento de la prestacion del servicio la suma de cuarenta mil pesos
(% 40.000).

Para constancia se fima en Ambalema Tolima a los Veintitrés (23) dias del
mes de (Marzo del 2025).

N .'l'i' E'?‘q]nn':-\ hi}(JLE{L-{-E

Firma:
Nombre: Yudi Natalia Velasquez Trujillo
Cargo: Coordinadora CETAP Ambalema
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e Comprobante de envié del cumplido de comision

c 23 outlook.office.com/mail/senti QkADMzODU2MDg4LTgzZmYtNGQzMC1iZTFLTUyMDFIY TdmOTESZ¢ zrbmhO3JpPmoZIW... & & Incégnito Finalizar actualizacién
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“ & Bandefadec.. 109 " Esta semana 7[5 CUMPUM.tavopdf | B2 2025032..ndofaudsx
P Elementos enviados [ Oseer Geman Mentshe Lo.. 22
. - Buena tarde respetad...  Mié 26/03 Yudi N o) e -
F » Yudi Natalia Velasquez Trujillo © & & ~
f Borradores No hay vista previa dispenible. & < .
& Para: ® Oscar German Montalvo Londono Mié 26/03/2025 1:47 PM
CUMPLIMIENT...  +1
v Carpetas &
CUMPLIMIENTO COMISION ... ., 5 20250323 _Comision256250s... .,
& Bandejadee.. 109 ~  Este mes & s2k8 & 36K8
7 Borradores Geraldine Ariza Martinez 2 2 archivos adjuntos (87 KB) & Guardar todo en OneDrive - Escuela Superior de Ad
Buena tarde Geraldine...  Jue 13/03
> Elementos enviados No hay vista previa dispenible. 4 Descargar todo

T Elementos elimi... 7 B3] LISTADO DE RE.
Ea Correo no deseado Humberto Gonzalez Saaved... 7
Buena tarde apreciad...  Mié 12/03
No hay vista previa disponible.

[7 Notas €~ Responder 7 Reenviar

3 Archivo I minuts use mo..

B7 Historial de conver..
Oscar German Montalve Lo.. £
(53 Fo—coee 2o o Ruena tarde anrecia d Mié 12403

Obligacién 2

Proyectar las respuestas a las peticiones, quejas y reclamos presentados por
la comunidad académica (estudiantes, docentes) del programa APT y
comunidad en general tramitados a través de los diferentes medios de
comunicacion establecidos por la ESAP para brindar atenciéon oportuna y en
concordancia con los reglamentos académicos y el sistema de gestion
documental.

Durante el mes de Marzo solo se recibié una solicitud la cual fue un certificado de
estudio, en el cual se le dio pronta solucién y la estudiante realizo el debido
proceso para la solicitud.
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EVIDENCIA
-]
N FECHA NOMBRE SOLICITUD SOLICITUD
MARTHA MILENA SANABRIA SOLICITUD CERTIFICADO
1 25/0312025 VARGAS DE ESTUDIO
Obligacién 3

Hacer revision y seguimiento a la entrega de los documentos soporte del
desarrollo de las asignaturas (guias de micro curriculo, registro de clases,
registro de asistencia, borrador de notas, registro notas ARCA) del programa
APT y presentar informe a la coordinacion académica de este proceso.

Para el mes de marzo se han recolectado los microcurriculum de todas las
asignaturas que han iniciado su desarrollo, Matematicas |, con el docente Héctor
Fabio Amaya Diaz Y Geografia Fisica y Ambiental con el docente John Humberto
Moreno Reina, al docente de Geografia fisica y ambiental le realice ya en varias
ocasiones la peticion de la entrega de la documentacion y no he recibido respuesta
hasta el momento. ya le solicité al docente que termino materia los documentos de
gestion documental a la espera que me envié los documentos para el respectivo
cargué a la plataforma se ha hecho la gestion de solicitar los documentos, pero
hasta el momento no se ha tenido respuesta completa. Fundamentos sociolégicos
con el docente Oscar German Montalvo Londono, Fundamentos de economia
publica docente Humberto Gonzalez Saavedra. Solo se cuenta con la
documentacion completa de la asignatura MATEMATICAS I.

Anexo evidencia que, si se ha hecho la respectiva solicitud durante todo el mes y
las correcciones que se han solicitado a los docente para que el diligenciamiento
sea el correcto.
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7" Borradores No hay vista previa disponible.
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Teclado Latinoamérica
B3 Historial de conver...
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Outlook Q Buscar o @&
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» Elementos enviados B3 ENLACE FUNDA.. | +1 Para: © John Humberto Moreno Reina Mi€ 5/03/2025 9:14 PM
e 7/ Borradores B o
2025 1_FUNDAMENTOS SO.. g Buena noche docente, por medio del presente correo me permito solicitar la
- SESION_FUNDAMENT...  Lun 10/03 documentacion que esta pendiente de la asignatura que finalizo el 23 de febrero de
v Carpetas No hay vista previa disponible. GEOGRAFIA FISICA Y AMBIENTAL en el CETAP Ambalema, cabe resaltar que hice mucho
énfasis recordandole la entrega del material ya que solo son 5 dias para la entrega de los
&) Bandejadee.. 120 . e
John| Humberto Moreno Reina mismo, y hasta el momento no he recibide ninguna respuesta.
Z7 Borradores a SOLICITUD DE DOCUM...  Mié 5/03

Buena noche docente, por medio...
> Elementos enviados

o o Edwin Alejandro Roa Bermu... £
EommiEsdis ¥ Envi6 informe de obli...  4/03/2025
£3 Correo no deseado No hay vista previa disponible.
3] INFORME mes ..
[? Notas
S Archivo Edwin Alejandro Roa Bermudez
Yudi Natalia Velasque...  3/03/2025

B Historial de conver.. Yudi Natalia Velasquez Trujillo te ...

e B
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’ John Moreno Docente Geografia Fisica Y Ambiental [ Q

Notas Geografia Fsica Ambiental Ambalems-
20591

Boena tardeprofe . _
Comoesta ., _

Profe es tan amable dz enviarme ¢ borrador de notas Arca y las notas
A P

Esta e generads a partrde arca

LA
» »
v
By matrs0pat 1
A 0
Q John Moreno Docente Geografia Fisica Y Ambiental - Q
Buenoprofe ;..
OK buenas noches .,
Buena tarde, profe
Como esta?

Profe para recordarke los documentos pendientes

Nathalia buenas tardes si mira yo ya ke escribi 3 profesor Femando Gallago
le comenté 13 Gta yle comenté la situacién

¥ que J2 los documentos &  diz lunes

Por qué ellos todavia estén cargando actividadesy yo les di un piazo
méximo mafiana a medianoche

Entonces tengo el fin de semana para poder calficar y cargar la
informacion al arca

4+ @ |Esoibe un menssie

G-
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‘ John Moreno Docente Geografia Fisica Y Ambiental @
maxmo mafiana 3 medianoche

Entonces tengo el fin de semana para poder calficary cargar la
informaaidn al ara

Okpte

Buena tarde profesor 27am

Profe buena noche, me tiene muy preocupada profe que no me ha
‘entregado los documentos pertinentes del ieme de |z matenia ya hace
mucho que ynada quem nomacén

Ya tengo las notas desde la semana pasada pero tengo un problema con el
sistema académico arca que o me permite cargar ks notas del M
para exportar

Ya e pregunts 2 Edwin la semana pasada pero ain no funciona el lunes ke
vuelvo 3 escribir parz que le haga una asistendia remotz para soludonar el

ool
Q John Moreno Docente Geografia Fisica Y Ambiental [
Holaprofe ..
Buenas noches pm
Buenas noches Natala 5,

2 51

|

No Natalia 2in no porque los chicos me estin terminando de subi los
soportes al Moodle para poder sacar las notas

No te preocupes Natali igual diles que yo ain no he generado lasnotas
finales porgue estoy esperando que los estudiantes me suban ala
plataforma unas actvidades pendientes porque yo les di un tiemgo

adicional para poderlas terminar
|,IVI %

Note preocupes yo hablo con el rofe Gallego y e comento a situacién

www.esap.edu.co
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20251 PTADT 53 APTO6-CRD 1AMBA / Microcurriculo q

E Microcurriculo

Area personal ‘ 22. @ ~

Microcurriculo

e

= Cronograma de actividades evaluativas matematicas |IA Ibague.pdf
®  Gestion curricular_ PERFIL-COMPETENCIAS-RA. pdf
"™ MICROCURRICULO MATEMATICA | HFAD.pdf

< Conoce al tutor [ Ira.. S J Matematicas | »

®  ESCUELA SUPERIOR A ’
&8 DE ADMINISTRACION | A* M‘

E Area personal ‘ - @ ~
€%6© PUBLICA " 22
e -

20251 PT401 53 APTO4-CRD TAMBA / Micro curriculo q

E Micro curriculo

Micro curriculo

Descargar carpeta

e

®  Gestion curricular_ PERFIL-COMPETENCIAS-RA.pdf

®  GUiA PARA EL DEBIDO DILEGENCIAMIENTO DE MICROCURRICULOS PROGRAMA APT.pdf

“®  Micro Curriculo Geografia Fisica y Ambiental.pdf

< Avisos [ Ira... B ] Avisos »
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®  ESCUELA SUPERIOR | . + (B
eae DEADMINISTRACION aal & 'M‘
€306 PUBLICA 21a . "

20251 PT401 53 APTO1-CRD 1AMBA / General / Microcurriculo

E Microcurriculo

Microcurriculo

e

®  Gestién curricular_ PERFIL-COMPETENCIAS-RA.pdf

™ GUIA PARA EL DEBIDO DILEGENCIAMIENTO DE MICROCURRICULOS PROGRAMA APT.pdf

™ microcurriculo Fundamento de Economia Publico.pdf

< Avisos [ Ira..

EUNDAMENTOS SC

ipnln w

[  Micro curriculo

HOL0GIB0S

Area personal ‘ 29 [ ] @ ~

Descargar carpeta

~ } Concepto de Economia, Doctrina y
- Teorias Econémicas »

i ) )
(J  Microcurriculo Fundamentos sociolégicos - A 2025 - Ambalema <Marcar Somo heCha/

Generalidades v Unidades tematicas Foro con el Docente
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Obligacién 4

Apoyar y hacer seguimiento a los entornos virtuales utilizados para el
desarrollo de los programas académicos de la ESAP.

Durante el mes de marzo se iniciaron dos asignaturas nuevas las cuales se
relacionan en el siguiente cuadro y se realizé el debido seguimiento a la plataforma
Moodle garantizando que los docentes estén haciendo el cargue de actividades y
se esteén utilizando los formatos actualizados como el microcurriculo, como también
se realizd la creacidon de las aulas teams de las asignaturas, se realiz6 el envio a
los docentes mediante el correo institucional la minuta para el respectivo uso de la
plataforma Moodle.

10 |MARZO
NOMBRE C. C.ACTIVIDAD
DOCENTE ASIGNATURA MICROCURRICULUM ES OBSERVACION ANEXO
HUMBERTO GONZALEZ FUNDAMENTOS DE
12 | SAAVEDRA ECONOMIA PUBLICA S S NINGUNA
OSCAR GERMAN MONTALVO (FUNDAMENTOS
13 |LONDONO SOCIOLOGICOS S Sl NINGUNA
14
CETAP Ambalema
FECHA INICIO [(ASIGNATURA NOMBRE DOCENTE
FUNDAMENTOS DE |HUMBERTO GONZALEZ
1/03/2025| ECONOMIA PUBLICA |SAAVEDRA
FUNDAMENTOS OSCAR GERMAN MOMNTALVO
15/03/2025 |SOCIOLOGICOS LONDORNO
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FE Q. Busqueda (Ctrl+Alt+E)

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

P Equipos
st ~ Equipos
200
»
Equipos
2025_1_FUNDAMENTOS
& FD DE ECONOMIA...
Tares
)
Calendaric
Usmadas
(o]
OneLrive
Apicacionzs
:_ < Todos los equipos General Publicaciones  Archivos
Actividad

.e
L
| e 2025_1_FUNDAMENTOS SOCIOLOGICO... -
=] * Canales principales
Tareas G
General
* Canales ocultos .l Responder
Calendario

&

Lzmadas

o

Error al representar este mensaje

Plc Notebook (2

Chat | & Yudi Natalia Velasquez Trujillo 15/3 19:28

Reunién en "General” finalizé

| G Yudi Matalia Velasquez Trujillo 15/3 19:31
]

. .¢ Responder
OneDrive
Reunién en “General” finalizé
Agplicacianes

=

‘F Responder

(* Iniciar una publicacién
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- @
Activar pes

2§ Unirse a un equipo o crear uno
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Outlook Q, Buscar [Fa] 2 n {3}
= Inicio Vista Ayuda

. W~ = Fa~v € & 2 v [} Pasosrapidos ~ () leido/Noleido v E v By @ -

~ Favoritos [[] Elementos enviados W = T Buena tarde apreciado docente adjunto documento con la minuta para el uso de la plataforma

3 Bandejadeen.. 117
> Elementos enviados

? Borradores

~ Carpetas
& Bandejadeen.. 17
?’ Borradores
P Elementos enviados
@ Elementos elimi... 7
£ Correo no deseado
[ Notas
B Archivo

£ Historial de conver...

Outlook

~

moodle ~

No hay vista previa disponible.
[5} CUMPLIMIENT...

+1 7 B minuta..moodledocx

Mes pasado .
e Yudi Natalia Velasquez Trujillo © S &« ~ & =@

Geraldine Ariza Martinez ?2 Para: O Humberto Gonzalez Saavedra Mié 12/03/2025 6:16 PM
Buena tarde Geraldine...  Jue 13/03
No h i ia di ible.

O ey vista previs disponibie @ minuta uso moedle.docx v

B8/ LISTADO DE RE... s2K8
Humberto Gonzalez Saaved.. 7
Buena tarde apreciad...  Mié 12/03
No hay vista previa disponible. .

€~ Responder # Reenviar

] minuta uso mo...
Oscar German Montalve Lo.. &
Buena tarde apreciad...  Mié 12/03

No hay vista previa disponible,

@ minuta uso mo...

Q, Buscar

v
@

= Inicio Vista Ayuda

. . o~

~ Favoritos
[ Bandeja de en... 117
> Elementos enviados

Z’ Borradores

~ Carpetas
F4 Bandeja deen.. 117
7’ Borradores
9 Elementos enviados
T Elementos elimi... 7
£3 Correo no deseado
[P Motas
& Archive

B3 Historial de conver...
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=

O

O

Fg~v & & 2~ 0 Pasosripides v () leido/Noleido ()~ [~ P B @ -
Elementos enviados W =N Buena tarde apreciado docente a continuacion envié Minuta para el uso de la plataforma
o Moodle. ~
Humberto Gonzalez Szaved.. 77 I B minuta..moodledocx
Buena tarde apreciad...  Mié 12/03

No hay vista previa dispenible.

Yudi Natalia Velasquez Trujillo @ S & ~ O

Mié 12/03/2025 6:13 PM

] minuts usc mo...

&

Para: @ Oscar German Montalvo Londeno

Oscar German Montalve Lo... 7
Buena tarde apreciad...  Mig 12/03 ] minuta uso moodle.docx .
No hay vista previa disponible. sz
) minuta uso Mo,
Fernando Gallego Soto &
Buena tarde ingeniero...  Mié 12/03 “ Responder = Reenviar
Mo hay vista previa disponible.
B Formato de via...
Oscar German Montalve Lo.. 77
Buena tarde docente ...  Lun 10/03

No hay vista previa dispenible.

ml Cai ACE Cona PRl

www.esap.edu.co
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Obligacién 5

Realizar apoyo en la sistematizaciéon y seguimiento en el aplicativo de registro
y control académico de las diferentes situaciones académicas de estudiantes
y egresados de los programas académicos de la ESAP.

e Durante el mes de marzo se realizé el seguimiento a las clases tanto
presenciales como sincronicas debido a la no asistencia masiva de
estudiantes que se encontraban matriculados en el curso a continuacién
relaciono el listado y el motivo que expreso cada uno de ellos por el cual no
se encontraban en clase y el deseo de no continuar, en el momento contamos
solo con 10 estudiantes activos en clase y en las actividades.

N° | IDENTIDICACION NOMBRE TELEFONO CORREO OBSERVACION
1 1106712475|CHINCHILLA BUSTOS LUISA FERNANDA 3107686415 |luisa.chinchilla@esap.edu.co

2 1106712290 |VASQUEZ CONTRETRAS BRANDOMN ALFREDO 3218991741 |brandon.vasquez@esap.edu.co

3 1106712734|HERNANDEZ HERRERA MARCELA MARYUTH 3174698501 |marcelam.hernandez@esap.edu.co
4 28577187|LOZANO SANABRIA DIANA YASMIN 3182712954 |dianay.lozano@esap.edu.co

5 1106712125|LUCUARA RODRIGUEZ LEIDY LEONOR 3212017857 |leidy.lucuara@esap.edu.co

6 28577251 |MARTINEZ GOMEZ ESPERANZA 3183852664 |esperanza.martinez@esap.edu.co
7 1106712834 | NUNGO HURTADO YESICA FERNANDA 3105206782 |yesica.nungo@esap.edu.co

8 1106714515|GUTIERREZ GONZALEZ BRAYAN SNEIDER 3203083161 |brayans.gutierrez(@esap.edu.co

9 1106712361 |SANABRIA VARGAS MARTHA MILENA 3142510471 |martham.sanabria@esap.edu.co
10 94425773 |VASQUEZ CHAVARRO FRANKLIN 3219450919 |franklin.vasquez@esap.edu.co

Listado de estudiantes que manifestaron no continuar en el proceso de formacion
y su respectivo motivo.

()

o
N© N ) Nombre Correo Institucional N° Telefono | Observacion
Identificacion
=]
10 I 1 1007530403 CARDOMNS ROMERO EMIFER wenifer. cardona® esap. edu. oo 2124130432 Por el trabajo
1 2 T0ETI317I| HERMNAMDEZ CEEBALLOSYADIMARLY vadi.hermandez@ esap. edu.co SIMS35012d | Nunca repondic
1z =) TIZ7I4245 | MARCILLA MARTIMNEZ LIZETH DALIAMN] lizeth. mancilla® esap. edu. co FJ21S3TTITIG] Estudio en ouo lado
13 94 23456031 CRUZ SUAREZ PEDRO ALFOMNSO pedro.cruz@ esap. edu.co F1943533470511] Motivos Personales
14 5 38140501 OS0ORI0 CARRERO JAKELINE jakeline osoric@esap. edu ca 315327245 Munca repondia
1= =] 1005545535 | RAMIREZ MARTIMREZ NELSOM AMNDRE] nelsona. ramirezi@ esap.edu.co F1244 56422 | Munca repondic
15 T 1072005125 RUIE SALGUERD aDRIaMNS LUICIS adriana. uiz@ esap. edu. co SZ03F1Z056| For el trabajo
v =] 055753055 [ SaLAaZaR LUIRIBE LISEETHYISETH lizsbeth.salazan@esap.edu.co 3169226663 | Mativas Persanales
13 a 1024503130 SANCHEZ BEARRICS WARN MAURICIO |ivanm.sanchez@eszap.edu.co S213070215| Munca repondic
13 10 1025531735 | SUESCUMN ALVIS NICOLAS ALEJANDH nicolas. suescuni@ esap. edu. co S2024250644 | Mo guiere continuar
20 il 1105034023 TORRES WALEMCIA ARNA SLIBLEY anay. tores@eszap. edu.co 3105540345 | no le sirve el horaria
21 12 TOETI2111| WAROMN MAWARRO MARLS PALILA mariap. waroni@esap. edu. oo 32271655585 no le sirve el hararia
22 13 1003737321 SIERRA MARTIMNESE SAMCH SARAY sandy. siera@esap.edu.co FI203225871| Motivos personales
235 14 F534S6T0I| MOSOLLOM WARGAS WILLIMNGTOM | willington.mogollon® esap. edu. o SZ0ES2TIZE | Motivos personales
24 15 0571200353 | HERRERA HERMAMDES LIMS ALEJAMN linas herera® esap. edu.co 3115176431 Por el trabajo
Mo me gusto la
29 15 28576643 | BEASTO JMEMEE LUISS FERMAMNDA luiza. baswo@ ezap. edu.co 17465533 | modalidad
26 v 285767 26| BOCANEGRA ROMDOMN EOMNA PATRI] edna. bocansgra@ esap. edu.co 3153347737 Mativos Persanales
27 15 NO3381116| GOMEZ LOZAMDO PALILA YALEMTIMNAG | paulav. gomezi@ esap. edu. ca 3152359600 Mativas Persanales
258 13 TOETI24E64 | GUARMNIZO GUALTERDO GLADNS gladus guarnizo@ esap edu, co F2058316583| El horario no me sirve
Mo cusnto con
herramientas para
29 20 1005545604 | SEGURA GOMZALEZ CLAUDIA MARC| claudis.segura@ esap. edu.co 321432344 7| estadiar
Mo tengo quisn
30 21 005545762 | SEGURS PRIMO KERLY WaAkEZA kerly. segura@esap. edu.co 3219556363 cuide ala nifia
31
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Obligacién 6

Apoyar los procesos de difusién, ingreso, seleccion y desarrollo académico
de la oferta académica de nuevas cohortes del programa de APT.

Para el mes de Marzo se realizo la difusidn de la oferta académica del nuevo cohorte
en el municipio por medio de estados de WhatsApp y grupos de apoyo con los
estudiantes, y a algunas personas que me han buscado de manera personal para
brindarles la informacién necesaria.

B 1 a2 Aatikna .
@ oo o L Yo : - Q

Obligacién 7

Apoyar las actividades de bienestar teniendo en cuenta la programacion
establecida por la direccidn territorial y la sede central.

Se comunican enlaces e imagenes de las convocatorias compartidas en los
diferentes grupos de WhatsApp con los estudiantes.

¢ Nota de nuestro director territorial IMA Comunicaciones (6 de marzo 2025)

e Conmemoracion dia de la mujer del CETAP Ambalema (8 de mar 2025)

e Curso virtual Gerencia de proyectos bajo estandares del PMI (10 de mar
2025)

¢ Diplomado virtual Modelo integrado de planeacion y gestion MIPG (10 de
marzo 2025)

e Curso virtual Introduccion a la lectura y escritura basica para la
administracion publica (10 de marzo 2025)

Sede Territorial Tolima

ventanillaunica.tolima@esap.edu.co

Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué www.esap.edu.co
Cddigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713

Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713




@ ESCUELA SUPERIOR
ek DE ADMINISTRACION
€500 PUBLICA
¢ Invitacién a la visualizacion de la pagina de la ESAP (10 de marzo 2025)
e Invitacion al taller de adaptacion a la vida universitaria (14 de marzo 2025)
e Participacion el la conferencia de Socializacién de protocolo de VBG (15 de
marzo 2025)
e Curso virtual Gerencia de proyectos bajo estandares del PMI (20 de mar
2025)
¢ Diplomado virtual Modelo integrado de planeacion y gestion MIPG (20 de
marzo 2025)
e Curso virtual Introduccion a la lectura y escritura basica para la
administracion publica (20 de marzo 2025)
[ ]
Muy buena tarde para todos, la Cch
e e
s Lo e e
F:nd'a:’rgggtEoerSIZEiologicos. El encuentro
6 SOCIALIZACION DE PROTOCO...
CHAT DETALLES APLICACIONES
6 |)n1:'1.() Pm : - — o ‘
=2 do il shailals esa violencia solo representa
a la mujer en esos casos.. y
los hombres en que punto
quedan ..tambien padecen
violencia en muchas areas..quien
los reperenta
representa
MH Marcela Maryuth H
buenas tardes MARCELA
MARYUTH HERNANDEZ
HERRERA ,CETAP AMABALEMA .|
SEMESTRE
. Traducir
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IALIZACION DE PROTOCO...
& e soc clo 0TOCO. :

361 participantes (Externo)

CHAT DETALLES APLICACIONES

Aguirre Moreno, Semest-re 1A,
Sede Ibagué.
Muchas gracias

Traducir

W Carlos Eduardo Y.
Buenas tardes Carlos yara
CETAP NATAGAIMA

Traducir

LB Luisa Fernanda (
Buenas tardes, Luisa Fernanda
Chinchilla Bustos CETAP
Ambalema, semestre |

Traducir

1 semestre 2025-1 A... C L3

Edwin Alejandro Roa, Fernand
FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS

s

CETAP - Ambalema

Hoy es una fecha de
conmemoracién, recordamos la
lucha de las mujeres por tener un
reconocimiento en la sociedad,
deseo que siempre seamos mujeres
sofnadoras, inspiradoras,libres e

imparables £, ¢854 2

@ Marcela Hernandez
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1 semestre 2025-1 A Ck

Edwin Alejandro Roa, Fernand

FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS

=

par en

18 de marzo
P 6:00 p. m. a 7:00 p. m

“4 Conéctate: hitp
XQ2F X

(‘@ 1 semestre 2025-1 A... _.

Edwin Alejandro Roa, Fernand

FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS

- rpon pare toas
ta comunidad . oy '

Informas capstitacion tomaeasp eou o

www.esap.edu.co
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s 5
G@ enu-glre ?O? 5-1 A e _.

Edwin Aleja Fernand

A FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS

http
94

o 7 Py
ire c4.esap.edu.co/inscripcion

Feliz Lunes para todos y todas
@ Los invitamos a visitar la

pagina prlnclpal de la ESAP. v
htty www. esap.edu

(_@ semestre 2025-1 A...

Edwin Alej

IL FUNDAMEN

Gracias por u fuerza
amory resiiencia

eresincreible

Te invitamos a participar en
el taller "Adaptacion a la vida
universitaria”

! Martes 18 de marzo

2 6:00 p. m. a 7:00 p. m

4 Conéctate: hitp bit.ly

Obligacién 8

Apoyar el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado de gestion
institucional en todo lo relacionado con el programa de APT.

¢ Se realiza el debido seguimiento a los docentes para que estén utilizando
todos los formatos actualizados y microcurriculos correspondientes al
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semestre facilitandole al docente Humberto Gonzalez el Microcurriculo para
el debido diligenciamiento. Asi como se le hace la debida correccion de

algunos datos al docente Oscar German Montalvo Londofio.

% Docente Humberto Gonzalez FUNDAMENTOS DE ECONOMIA PUBLICA Q,

& -
):\!j 019 3:25 p.m.

Buena tarde, paso a recordales que el sdbado inician nueva asignatura con
el docente HUMBERTO GONZALEZ SAAVEDRA, Fundamentos de Economia
Publica de 6 p.m. a 10 p.m.

R

3:32 p.m.

Join conversation

https://teams.microsoft.com/l/mestup-
join/19%3a6VanSKi9QHhdOM:x) XZBXBEgSqtsXsAclYepH e3kTc1%40thread
Aacv2/ 1740695815277 ?context=%67b%22Tid%22%3a%22b24f0388-eb61b-
43e0-b9e7-baaSb0d5121e%229%2c%220id%22%33%228905ebbe-3e19-
459b-8cc9-7abcBe39f91d%22%7d

3:32 p.m.

0:06 3:32 p.m.

1.FUNDAMENTOS DE ECONOMIA

PUBLICA.docx A
DOCX = 76 kB
-+ @ |Escribe un mensaje S8
Q RIceRt= (Cae emmems Muatati [ondatis EXREWMLENIES SUCKIOGETE J Q Q Docente Oscar German Montalvo Londofio FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS 8 Q
profe un favor. seria tan amable de emviarme & microcumao . SRRSO
Gradas Lo, Faltaria mi nombre en este y ya queda perfecto

Yodi Nataiia Velasquez Trjilo ..,

Ok mafana te ko envio, porque ya apagué el computador.. Feliz noche!

Gracas profe .., .
Graciasprofe . __
Profe faita colocar el nimero de estodiantes .
Profe revisando &l microcurriculum le hacen falta 2lgunos ajustes muy |
miance
G! o8 v I
r .3
gl O $ + @s $
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Realizar mensualmente la clasificacion, organizacion y entrega de los
expedientes documentales fisicos y electréonicos creados en el desarrollo de
su funcién de acuerdo con el manual del sistema de gestion documental.

e Para el mes de marzo se realiza el debido cumplimiento de esta obligacion
ingresando informacion en las carpetas del ONEDRIVE compartido por el
area de Gestion Documental, y recibiendo el debido cumplimiento de dicha
actividad.

CUMPLIMIENTO OBLIGACION ORGANIZACION DOCUMENTACION MARZO 2025 - CETAP AMBALEMA

“**® Para: ® Luisa Fernanda Gutierrez Garcia Lun 7/04/2025 7:48 AM

CC: @ Yudi Natalia Velasquez Trujillo

Respetada Supervisora buenas tardes,

Con toda atencién me permito informar que, la Contratista relacionada a continuacion cumplié con la organizacion de la
documentacidn proeducida durante el periodo marzo 2025.

CONTRATISTA CONTRATO

YUDI NATALIAVELASQUEZ TRUJILLO ESAP-PS-033-TOL-2025

Lo anterior se evidencia con la actualizacion del formato indice electrénico y la incorporacion de los archivos a las
carpetas.

Mis archivos ARCHIVO DE GESTION 2025 CETAPS 2025 AMBALEMA 1_330_Microcurriculus 2=

Nombre ~ Moadificado ~ Moeodificado por ~ Tamarfio del ar...

nss 20250000 _IndElec_1_330.dsx Hace 3 dias Yudi Natalia Velasquez Truj 52,7 KB
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OBLIGACION 10

Al finalizar el contrato entregar la documentacién digital y fisica de sus
labores, de acuerdo con el sistema de gestion documental.

e Se crea carpeta en ONEDRIVE con el debido cargue de los documentos
solicitados. (Informe mensual, bitdcora de las actividades y Excel con
informacion de las solicitudes recibidas durante el mes de marzo).

OneDrive -

B Incsgnite  Finalizar actualizacién

OneDrive L Buscar (v)
\J

[ Compartir & Copiarvinculo . Descargar 33 Automatizar v [F Ordenar v = ~ Detalles
VDR T Mis archivos > INFORMES CETAP AMBALEMA MARZO
QA Inicio
| # Mis archivos 2 Nombre ~ Modificado ~ Modificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad
22 Compartido K
E} BITACORA MES DE MARZO.pdf Hace unos segu...  Yudi Natalia Velasq 1,29 MB Privado
v Favoritos
@ BORRADOR DE INFORME ... = & ¥ Hace unos segu...  Yudi Natalia Velasq 20,3 MB Privado

T Papelera de reciclaje

q B @l “EXCEL DE SOLICITUDES MARZO xlsx Hace unos segu...  Yudi Natalia Velasq 979 KB Privado
Examinar archivos por

&, Contactos

Reuniones

(@ Elementos multimedia

Acceso rapido
IntraESAP

B 2025_1_FUNDAMENTOS ...

[ ERym—
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£ Incégnite  Finalizar actualizacion }

x

Ha invitado Edwin Alejandro Roa Bermudez a
editar

"INFORMES C...LEMA MARZO"

A

OBLIGACION 11

Registrar las cuentas de cobro con los soportes mensualmente en el SECOP
Il y en los aplicativos correspondientes (KLIC) dispuestos por la entidad,
segun las indicaciones del supervisor

Para el mes de marzo se realizo el debido cumplimiento de esta obligacion
realizando el cargue al SECOP Il y KLIC.
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Busqueda ¥
Escritori == Menii == Admini
Informacion general
Condiciones

Bienes y senvicios

Documentos del Proveedor

Mis procesos ¥

ESCUELA SUPERIOR
DE ADMINISTRACION

Meni ¥

econiatos — Ver contrato
@ Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

= uTC -5

YUDI NATALIA VELA.

-

= || Evaluacion de la Entidad Estatal

.‘

=

Porcentaje  Recepcion de articulos

Documentos del contrato
Plan de Pagos

Informacion presupuestal N . .
¢ Se requieren emisiones de codigos de

o Ejecucién del Contrato autorizacion? e
Modificaciones del Contrato Identificacién de pago Namero de factura Fecha de emision Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
Incumplimientos Pago 001 001 20 dias de tiempo 1.895.833 pesos Pendiente de registro Borrar
transcurrido (14032025 colombianos Enviar
7-55:00 PM{UTC-05:00) Boges,
Lima, Quita)
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
20250206_RP5025YudiVelasquez. pdf 20250206_RP5025YudiVelasquez pdf Comprador Descargar Detalle
ARL YUDI paf ARL YUDI paf Comprador Descargar  Detalle -
a
Eventos Informe x
-
Fecha Usuario Descripcion Tipo Evento
mar.17, 2025, 3:32.07 p. m eimy.carrillo Adjunto Orden Pago: '23581_0P_18025pdfpdf | Adjunto 23581
a cuenta: 23581
mar. 14, 2025, 2.53.07 p. m Cuents Pagada Registro de Pago de Cuenta con radicado 23581
mar. 12, 2025, 4:27:00 p. m Aprobada Vobo Cuenta Aprobada para Lanzamiento
mar. 12, 2025,12:30:44 p. m. Cuenta Asignada a: e esoreria
mar 12,2025,12:2524p. m Adjunto Obligacion : 'OBL_23581_18025.pdf a Adjunto 23581
cuenta: 23581
mar. 12, 2025,12:26:330 p. m. Registro cuenta por pagar: 18325 Cuenta Liquidada
mar. 12,2025, 12:26:30 . m. Actualizar Estado Registro Cuenta por pagar: ctualizar Estado Registro Cuenta por pagar
18375 MM
[ 3
Informes
Plan de Pag
Fecha
de Periodo Valor Radicado
Registro de Pago Pago Estado Cuentas Eventos Detalle Editar Ver Adjuntos
mar 7 FEBRERQ - $1.895833,00 | PAGADO 23581 5] ® ® -
2025, CTO TOL-
439115 033-2025
p.-m
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OBLIGACION 12

Cumplir con las demas actividades y obligaciones que le sean asignadas, las
cuales deberan tener relacion directa con el objeto del presente contrato.

Para el mes de marzo se participo en la capacitacion aplicativo de correspondencia
ACTIVE DOCUMENT , en la socializacién de protocolo en VBG. SE hace envié del
formato de viabilidad para posible apertura del segundo cohorte en el CETAP
Ambalema.

i W Bl it (%
300 s Jpdeepac|hd." I

® Gacénytancicin Chat delareurién

APLICATIVO DE
CORRESPONDENCIA
ACTIVE DOCUMENT

o

VIDA

o CETAP FLANDES

(‘S
{3
[ -]

cQue derechos tlenen las wctlmas’

& 1des omar el control >

H O ©® o

SHARI VIL.. %  Lesly Jhuli

R

i

w\
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Outlook

Q Buscar

| = Inicie Vista  Ayuda

v o Ge N & oo P rewme | Ole/tase O« Be 0 O G © 0 e

2
o  Favoritos [ Elementos enviados W = T Buena tarde ingeniero Fernando adjunto formato de viabilidad del CETAP Ambalema, quedo
5 atenta a cualquier solicitud. ~
. & Bandejadee.. 122 B minuta uso mo...
e
wr
. Vi 2 Formato...ALEMA docx
» Elementos enviados Oscar German Montalvo Lo... 2
L4 2 Bomadores Buena tarde apreciad...  Mié 12/03
No hay vista previa dispenible. & Yudi Natalia Velasquez Trujillo Q@ « & =~ &
- v Carpetas B minuta uso mo... Para: ® Fernando Gallego Soto Mié 12/03/2025 5:56 PM
£ Bandgjadee.. 122 [ Femsndo Gallego Soto ? @ Formato de viabilidad CETAP... .,
_ Buena tarde ingeniero...  Mié 12/03 2m8
Z Borradores No hay vista previa disponible.
B> Elementos enviados 32 Formato de via..
El it fimi.. 7
¥ Eammsetm Oscar German Montalvo Lo... & 4~ Responder ~ Reenviar
P3 Correo no deseado Buena tarde docente...  Lun 10/03
No hay vista previa disponible.
(d Notas % ENLACE FUNDA...  +1
T Archivo
2025_1_FUNDAMENTOS SO.. 3
BD Historial de conver... SESION_FUNDAMENT...  Lun 10/03
e No hay vista previa disponible.
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